Abrechnung Software Beratung Marketing

RDE TEIL UNSERES TEAMSI

Wir freuen uns auf deine Unterstitzung.

Jetzt bewerben

Mit exzellentem Service begeistern — bei opta data schreiben wir das grof3. Mehr als 30 Mit-arbeiter/-innen
engagieren sich jeden Tag dafir, dass unsere mehr als 700 Kunden von mafigeschneiderten Lé6sungen und einem
ausgezeichneten Service profitieren. Auch das macht uns zu einem der marktfiihrenden Dienstleister im

Osterreichischen Gesundheitswesen.

Willst du ab August/September 2016 Teil dieser Erfolgsstory sein? Dann bewirb dich jetzt fir die Lehre als
Top-Arbeitgeber

Auszubildende/r zur/zum Burokauffrau/-mann a1

Das sind die Ausbildungsziele:

Wahrend der dreijahrigen Ausbildung bis zum Lehr-Abschluss machen wir dich Schritt fir Schritt zum/zur Birokaufmann/-frau: Du durchlaufst
verschiedene Abteilungen in unserem Unternehmen und lernst alle Biro- und Geschéaftsprozesse kennen. Zu deinen Lehrinhalten gehéren
alle wichtigen Biroarbeiten sowie Verwaltungs- und Organisationsaufgaben. Du wirst je nach Aufgabenschwerpunkt mit verschiedenen

Bereichen wie dem Vertrieb, der IT, der Produktion und auch der Buchhaltung zu tun haben, Kunden betreuen und Texte verfassen.
Dein Profil:

m Positiv abgeschlossene Pflichtschule oder Matura

m Besucher einer hdheren Schule ohne Abschluss (HAK, HAS, HBLA, HTL)
m Grundlegendes Verstandnis fir wirtschaftliche Zusammenhange

m Gepflegtes Auftreten sowie genaues und sorgfaltiges Arbeiten

m Ehrlichkeit sowie eine hohe Lern- und Leistungsbereitschaft
Ausbildungsdauer:

m 3 Jahre
Darauf kannst du dich freuen:

Du arbeitest in einem Team aus dynamischen, sympathischen Menschen innerhalb eines gro3en Unternehmens mit einem interessanten

Themenfeld und erlernst fachbezogene Kompetenzen. Fir eine erfolgreiche Laufbahn bei uns stehen dir im Anschluss an deine Ausbildung

alle Tiren offen. Entlohnung It. KV (1. LJ € 514/Monat)
opta

Klingt gut? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per E-Mail an yourjob@optadata.at.




